
Srodowiskorry Dom Samopomocy
w Czcrsku

_ll, Pomorska 10, 89-650 Czersk
REGoN 382481265, NlP 5552122413

Zanądzenie nr 1112019
Dyrektora Środowis kowego Domu Samopomocy

w Czersku
z dnia 08 lutego Zaf9r.

w sprawie: instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rueczowego wykazu akt oraz
instrukcjiw sprawie organizacji i zakresu działania składnicy akt

Na podstawie ań. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r, o narodowym zasobie
archiwalnym iarchiwach (Dz, U. z2a19 r,, poz. 553)

zariządaam co na§tęp uje :

§1

Wprowadza się do stosowania w Środowiskowym Domu Samapomocy w
Czersku:
1) instrukcję kancelaryjną stanowiącązałącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia,
2) jednolity rzeczowy wykaz aktzałącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia,
3) instrukcję w sprawie organizaĄi i zakresu działania składnicy akt załącznik nr 3
do nin iejszego zarządzenia,

§2

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Środowiskovqym Domu
§amopomocy w Czersku przed dniem wejścia w życie niniejszego zarządzenia,
podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych zgodnie z jednolitym
rzeczowym wykazem akt, o którym mowa w § 1 pkt 2, jeżeli dotychczasowe przepisy
określały niższą wańość archiwalną tej dokumentacji lub krotszy okres jej
przechowywania.

§3

Zarządzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od 1 stycznia
2020 roku.
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